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Universitas Terbuka (UT) sebagai Perguruan Tinggi Jarak Jauh

menghasilkan volume arsip dan frekuensi dalam penggunaan arsip

yang sangat tinggi

PENDAHULUAN

 Dengan jumlah mahasiswa sekitar 300.000 mahasiswa volume arsip yang

tercipta harus dikelola dengan cermat, sistematis dan memiliki daya akurasi

yang tinggi .

 Sebaran mahasiswa yang berada di Unit Program Belajar Jarak Jauh

(UPBJJ) di 39 propinsi dan sebagian kabupaten/kota memiliki daya cipta

arsip dengan volume yang besar memerlukan pengelolaan yang sistematis

serta mampu mendeskripsikan sebagai bukti dari kegiatan yang telah

dilaksanakan
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Bukti 
Hukum
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Mengapa arsip perlu dikelola dengan baik?

Bukti Pertanggung Jawaban Kegiatan?

Alat bukti hukum yang sah
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Dampak jika arsip tidak dikelola dengan baik

UU No 43 Tahun 2009 Tentang 

Kearsipan



arsip.ut.ac.idwww.ut.ac.id

Dasar Hukum Penyelenggaran Kearsipan :

 Undang‐ Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan

 Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 Tentang Pelaksaanaan UU 

Nomor 43 Tahun 2009

 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 68 Tahun 2016

Tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian Pendidikan dan

Kebudayaan

 Peraturan Kepala ANRI Nomor 24 Tahun 2011 Tentang Pedoman Penyelenggaraan 

Kearsipan di Lingkungan Perguruan Tinggi

 Peraturan Rektor Universitas Terbuka Nomor 668 Tahun 2018 
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Arsip Tekstual Arsip Peta Arsip Foto

Arsip Film Arsip Audio
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Bagaimanakah Strategi Pengelolaan Arsip Universitas 

Terbuka untuk Mewujudkan Akuntabilitas Institusi 

(Implementasi GNSTA dari sisi Tertib Kebijakan dan Tertib 

Pendanaan? 

Pembahasan
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 Penetapan kebijakan pengelolaan arsip dinamis meliputi :
a) Tata Naskah Dinas

b) Klasifikasi Arsip

c) Sistem Klasifikasi dan Keamanan Akses Arsip

d) Jadwal Retensi Arsip

 Penetapan Program Arsip Vital Berdasarkan Pedoman Peraturan Kepala 

ANRI.

 Kebijakan pengelolaan arsip dinamis ditetapkan oleh pimpinan Lembaga negara dan penyelenggara

pemerintahan daerah berdasarkan pedoman yang ditetapkan oleh Kepala ANRI

A. Landasan GNSTA di Universitas Terbuka 
Landasan GNSTA adalah Perka ANRI No.7 Tahun 2017 di dalamnya mengatur:

I. Tertib kebijakan kearsipan meliputi kewajiban penetapan kebijakan pengelolaan arsip

dinamis oleh Lembaga negara dan penyelenggara pemerintahan daerah .
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B. IMPLEMENTASI GNSTA UNTUK MEWUJUDKAN AKUNTABILITAS INSTITUSI
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JUMLAH UNIT KEARSIPAN II dan UNIT PENGOLAH

Unit Pengolah Unit Kearsipan II

Unit Pengolah     : 261

Unit Kearsipan II : 65 

65 Unit Kearsipan II

261 Unit Pengolah
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UPBJJ, Rektorat, Fakultas, Lembaga,
Pusat, Biro, UPT / UPBJJ

Unit Kearsipan I / 
LKUT

Subbagian, PJB Regjian, PJB 

BBLBA

Unit Kearsipan II

Unit Pengolah

Unit Kearsipan I & LKUT
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Karakteristik Arsip
1. Autentik

 Memiliki struktur, isi, dan konteks, yang sesuai dengan kondisi pada saat

pertama kali arsip tersebut diciptakan dan diciptakan oleh orang atau

lembaga yang memiliki otoritas atau kewenangan sesuai dengan isi

informasi arsip.

2.   Autentik
 Terjaganya kelengkapan arsip dari upaya pengurangan, penambahan, dan

pengubahan informasi maupun fisiknya yang dapat mengganggu

keautentikan dan keterpercayaan arsip

3.   Terpercaya
 Isinya dapat dipercaya penuh dan akurat karena merepresentasikan secara

lengkap suatu tindakan, kegiatan atau fakta, sehingga dapat diandalkan untuk

kegiatan selanjutnya
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Klasifikasi Arsip
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C. Landasan Tertib Kebijakan
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C. Landasan Tertib Kebijakan
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SKEMA PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS 
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SKEMA PENGELOLAAN ARSIP DINAMIS 

1. Pemberkasan Arsip
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Prosedur Tata Naskah Dinas
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Prosedur Pengelolaan Arsip
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Prosedur Penyusutan
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Prosedur Pemusnahan
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Proses Pemusnahan Arsip 
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D. IMPLEMENTASI TERTIB PENDANAAN

Unit Kearsipan I & LKUT

Unit Kearsipan I I

Unit Pengolah

Subbagian, PJB Regjian, PJB BBLBA

Unit Pengolah     : 261

Unit Kearsipan II : 65 




